Proposta di tirocinio presso
Performa Confcommercio Sardegna — Accademia del Terziario S.c.ar.l

Si propone n. 1 tirocinio formativo della durata di 6 mesi prorogabili fino ad un massimo di 12.
Data presunta di avvio: dicembre 2025
Requisiti minimi e competenze richieste:

- Laurea triennale o magistrale in Economia/ Scienze Politiche;
- Conoscenze di base di informatica e contabilita;

Il tirocinante, affiancato dal tutor aziendale, partecipera alle attivita gestionali e organizzative
connesse all’amministrazione aziendale e alla gestione dei progetti formativi.

In particolare, collaborera nella gestione dei documenti contabili e amministrativi, nel monitoraggio
delle entrate e delle uscite economiche, nell’organizzazione dei pagamenti e nella predisposizione
della documentazione necessaria alle attivita dell’ente.

Partecipera inoltre al controllo e all’aggiornamento delle forniture, al supporto nella
rendicontazione delle spese e nella gestione dei rapporti con clienti, fornitori e partner di progetto.

Il percorso consentira al tirocinante di sviluppare competenze tecnico-amministrative relative alla
gestione di atti, documenti e procedure aziendali, nonché di potenziare le competenze informatiche
necessarie per I’inserimento, 1’elaborazione e I’archiviazione dei dati attraverso software gestionali
e strumenti digitali.

Le attivita potranno comprendere, a titolo esemplificativo:

fatturazione, gestione della prima nota, registrazione periodica dei movimenti contabili,
rendicontazione delle spese, gestione dei rapporti con clienti e fornitori, controllo dei pagamenti in
entrata e in uscita, rendicontazione amministrativa dei progetti formativi e monitoraggio degli
adempimenti correlati.

Al tirocinante € riconosciuta un’indennita di importo pari a 400 euro lordi mensili

Modalita di presentazione della domanda e selezione:

La selezione dei tirocinanti avverra sulla base della valutazione dei curriculum pervenuti e di un
successivo colloquio individuale conoscitivo, finalizzato a verificare la coerenza del profilo con le
attivita previste.

Solo i candidati ritenuti piu in linea con i requisiti richiesti saranno contattati per il colloquio.

Gli interessati possono candidarsi inviando il proprio curriculum vitae all’indirizzo e-mail:
mgspano@uniss.it

Termine ultimo di presentazione delle domande di ammissione: 15/11/2025
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