Proposta di tirocinio presso
Performa Confcommercio Sardegna — Accademia del Terziario S.c.ar.l

Si propone n. 1 tirocinio formativo della durata di 6 mesi prorogabili fino ad un massimo di 12
(minimo 2 massimo 12 mesi)

Data presunta di avvio: marzo 2025
Requisiti minimi e competenze richieste:

- Laurea triennale o magistrale in Economia/ Scienze Politiche;
- Conoscenze di base di informatica e contabilita;

- Il tirocinante, affiancato dal tutor aziendale, contribuira a svolgere le seguenti mansioni:

gestire tutti gli aspetti amministrativi legati all’organizzazione dell’azienda, garantire che le
entrate e le uscite dell’attivita siano sotto controllo, controllare che non manchino le
forniture essenziali per 1’azienda, assicurare la puntualita dei pagamenti e organizzare i
documenti di vendita e di acquisto.
Ad esempio: fatturazione, gestione prima nota, registrazione periodica dei movimenti
contabili e rendicontazione delle spese, gestione del rapporto con clienti e fornitori, gestione
dei pagamenti, controllo dei pagamenti da parte dei clienti ed eventuale gestione dei solleciti
o0 del recupero crediti, monitoraggio delle attivita e adempimenti amministrativi connessi,
monitoraggio dello stato di avanzamento dei progetti.

Termine ultimo di presentazione delle domande di ammissione: 07/03/2025



