
Proposta di tirocinio presso DomusAway 

“Real Estate & Luxury Front Office Assistant” 

 
 

DomusAway (www.domusaway.com) è un’agenzia di affitti di case vacanza di alta qualità in 

Gallura con un vasto portafoglio di proprietà. 

L’agenzia ha sede a Porto San Paolo e dispone anche di un autonoleggio interno denominato 

MotusAway (www.motusaway.com). 

 

 

Si propone n.1 tirocinio della durata di 6 mesi (eventualmente rinnovabile) 

 

Data presunta di avvio: 01/05/2024 

 

 

Requisiti minimi e competenze richieste:  

 

- Laureando Triennale in Economia Aziendale / Marketing / Turismo o similari 

Eventuali specializzazioni ulteriori, specie in ambito turistico costituiscono un plus 

- Questa è un'entusiasmante opportunità per entrare a far parte di una giovane e dinamica startup 

con l'opportunità di apprendere tutti gli aspetti della formazione aziendale insieme al 

personale interno ed ai suoi consulenti. 

- Il ruolo spazia tra front office, back office, marketing e commerciale. 

- Il candidato ideale sarà un self starter, entusiasta e alla ricerca di nuove sfide. 

 

● Front Office 

- Come accogliere in reception gli ospiti, come rispondere al centralino e come contattare i 

clienti (fase attiva) 

 

● Back Office 

- Come supportare il personale interno durante i picchi di lavoro stagionali nelle attività 

operative (e.g. manutentori, agenzie esterne di pulizia, consulenti revenue management e 

marketing, ecc.) 

 

● Executive Assistant  

- Come assistere la Direzione nelle attività amministrative, inclusi, a titolo esemplificativo ma 

non esaustivo: invio posta elettronica, archiviazione corrispondenza e contrattualistica, 

inserimento dati in contabilità e prima nota, analisi report e vendite, marketing, social media, 

ecc. 

 

 

- LINGUE 

    Italiano fluente (obbligatorio) 

    Inglese fluente (obbligatorio) 

    Ulteriori idiomi costituiscono un plus, specie Francese / Tedesco / Russo / Cinese / Arabo 

/ Spagnolo 

 

 

- COMPETENZE INFORMATICHE 

Buona conoscenza di base, in particolare della suite Microsoft Office (Excel, PowerPoint, 

Word, Outlook) 

http://www.domusaway.com/
http://www.motusaway.com/


 

- SKILLS 

    Autonomia e Proattività 

    Flessibilità 

    Motivazione 

    Hard working & Problem solving 

    Team worker entusiasta con ottime capacità interpersonali e relazionali 

 

  

 

- SEI LA PERSONA GIUSTA SE: 

 

    Ti piace lavorare in ambienti dinamici, internazionali, multilingue ed innovativi. 

    Identifichi soluzioni in poco tempo a prescindere dal grado di complessità. 

    Dai il 100% perché credi fortemente in ciò che fai 

 

 

 

 

Termine ultimo di presentazione delle domande di ammissione: 31/05/2024 

 

Il curriculum dovrà essere inviato via mail all’indirizzo info@cartaconsulting.it 

mailto:info@cartaconsulting.it

